Checklista sprzatania klatki schodowej Reefa

37 punktdw kontrolnych - 6 stref - reefa.pl/checklisty

Obiekt: Data: Sprawdzit(a):

Czestotliwosci: tydzien — min. raz w tygodniu - miesigc — razw miesigcu - kwartat — raz na 3 miesiace

01 Strefawejsciowaiwiatrotap

(J Posadzka wiatrotapui parteru zamieciona i umyta (najbardziej obciazona strefa budynku) codziennie / 2-3x/tydz.
() Drzwiwejéciowe umyte: szyby, klamki, pochwyty; domofon zdezynfekowany tydzien (klamki: przy serwisie)
O Wycieraczkii maty wytrzepane / odkurzone, wymienione przy zniszczeniu przy serwisie
(J Skrzynki pocztowe przetarte zkurzu i ulotek naklejonych tydzien
() Tablica ogtoszen uporzadkowana, nieaktualne ogtoszenia usuniete (wg ustalen zzarzadca) tydzien
(J Pajeczyny usuniete znarozy ilamp strefy wejsciowe; miesiac

02 Schody, podesty i korytarze pieter

(1] Biegischodowe i podesty zamiecione na wszystkich kondygnacjach codziennie / 2-3x/tydz.
Standard spotdzielczy: zamiatanie codziennie w duzych budynkach, mycie min. 1x/tydz.
(J Schodyipodesty umyte na mokro tydzien (min.)
(U Balustradyiporecze przetarte namokro / zdezynfekowane tydzier
O Parapety okien klatki przetarte tydzien
(J Drzwido mieszkar — futryny i okolice klamek bez zabrudzen (miejscowo) miesigc
(J Kaloryferyiskrzynkiinstalacyjne przetarte z kurzu miesigc
(J Miejscowe zabrudzenia (rozlania, btoto) usuwane na biezgco miedzy serwisami nazgtoszenie
@ Podtoga kabiny zamieciona / odkurzonaiumyta codziennie / przy serwisie
(J Panelprzyciskéw w kabinie i na pigtrach zdezynfekowany przy serwisie
J Lustroi Sciany kabiny przetarte bez smug tydzieri
(J Drzwiwindy i prowadnice oczyszczone (piasek w prowadnicach = awarie) tydzier
(J Graffitii naklejki usuwane niezwtocznie po wykryciu na zgtoszenie
(J Kabinaumyta gruntownie tacznie z sufitemi oéwietleniem miesigc



04 Lamperie, oknaielementy state

(J Lamperie przetarte z miejscowych zabrudzen (odciski, $lady po rowerachiwdzkach) miesigc
(J Lamperie umyte w cato$cina wszystkich kondygnacjach kwartal
() Oknaklatki umyte wrazzramami(od wewnatrz) kwartat / min. 2x /rok
(J Lampyiklosze oéwietlenia przetarte, przepalone zaréwki zgtoszone kwartal
(J Kraty, barierkii elementy metalowe przetarte kwartal
(J Pajeczyny usuniete z sufitéw i narozy wszystkich kondygnacji miesigc

05 Piwniceipomieszczenia wspolne

(J Korytarze piwniczne zamiecione (posadzka skropiona przed zamiataniem — ograniczenie pytu) co 2tyg. / min. miesigc
(J Pomieszczenia wspdlne (wdzkownia, rowerownia, suszarnia) zamiecione i uporzadkowane miesigc
(J Drzwipiwniczne i wtaczniki $wiatta przetarte miesigc
(J Przedmioty porzucone na korytarzach zgtoszone zarzadcy (drogi ewakuacyjne!) przy serwisie
O élady gryzonilub owadow zgtoszone do interwencji DDD przy serwisie
(] Okienka piwniczne i kraty oczyszczone kwartal

06 Smietnikiotoczenie wejécia

(J Boks $mietnikowy / ptyta pod pojemnikamizamieciona, pojemniki dostawione na miejsce codziennie / przy serwisie
(J Odpady rozsypane wokét pojemnikdw zebrane, przepetnienie zgtoszone zarzadcy przy serwisie
(J Boksumytyizdezynfekowany (posadzka + $ciany do wysokosci zabrudzen) miesiac (lato: 2x/mies.)
(J Chodnikipodejscie do wejscia zamiecione; liscie zebrane w sezonie przy serwisie
() Odsniezanie i posypywanie wejscia oraz chodnika w sezonie zimowym nabiezaco zima

Obowiazek utrzymania chodnika przylegajacego — ustawa o utrzymaniu czystosciiporzadku w gminach

(J Terenzielony przy wejéciu skontrolowany pod katem odpaddw przy serwisie
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Odbidr sprzatania klatki — procedura dla zarzadcy w 7 krokach

1. Ustal standard bazowy na pismie: checklista stref i czestotliwos$cijako zatacznik do umowy z firma sprzatajaca lub uchwaty
wspodlnoty.

2. Wprowadz karte kontrolna na klatce (parter, przy tablicy): data, godzina, zakres, podpis osoby sprzatajacej — mieszkancy widza,
kiedy byt serwis, zarzadca ma dowadd.

3. Razw tygodniu przejdzjedna klatke wg checklisty pozycja po pozycji, w losowy dzien — nie w dzien serwisu.

4. Sprawdz punkty ,pozatrasg": podesty ostatnich pieter, przestrzen za drzwiami wiatrotapu, prowadnice windy, naroza piwnic —
tam konczy sie serwis ,na skroty".

5. Skonfrontuj karte kontrolng zharmonogramem umownym: brak wpisu = brak serwisu; wpisy ,hurtowo" jedna reka = sygnat
ostrzegawczy.

6. Zbierajzgtoszenia mieszkancow w jednym kanale (tablica, e-mail, QR-kod) i przekazuj wykonawcy z terminem usuniecia;
sprawdzaj po terminie.

7.Raznakwartat odbierz prace okresowe: lamperie w catosci, okna, lampy, piwnice — z protokotem i zdjeciami przed/po.
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Uwagi: Podpis:

Opracowane z dbatoscig przez zespot Reefa reefa.pl- 737576 876 - kontakt@reefa.pl



